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1) EBYS uzerinden izin talebinde bulunmak igin dncelikle alttaki ekran alintisinda goriildigii gibi Ana sayfadan * isaretine tiklayiniz >Personel Evraklar1 >izin Talep
Formu ekle adimlari izlenmelidir.
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2) 1. Adim: izin talebinde bulunacak personel agagidaki gérselde bulunan kirmizi alanlar ve izin adresi sekmesini doldurmasi zorunludur.
Not: Tahakkuk Birim Personeli Sekmesinde idari ve Akademik Personel kadrosunun oldugu birim mutemedini secer.

v [l AnaSayfa| Mus Alparslan Unive X+ izin Talep Formu Ekleme X+ izinTalep Formu Ekleme % |+ Evrak Arama X * Indirme gegmisi x |+ = X
& G [ 25 ebys.alparslan.edu.tr/enVision/DocumentMedule/DOC_Document.aspx?value=EFUZVRRIEUUQMGEVRIUQSmjYMH aQ ¥ (4] 3 d a
[l MAUN 4 ebys M gmai KBS @ Ksnekbilgisist 3 E-Bilet [ GeminiGis @ Hitap @@ BES ¢ EKAP X MYS @ KapiCIMER @ KAMUSM @ Personel [zin Sistemi Jira Hiz Yon. [ Halks Az » [ Tum Yer Isaretler
Mus Alparslan Universitesi
- zin Talep

Personel Gzlik igleriPersonel izin igler

Personel izin igleri

* ligilinin Sicil Mo Girilir.

zin Adres
* Gideceginiz Izin Adresi Girilir.

Telefor
* llgilini Telefon No Girilir

* Idari Personel Girev Yaptigl birim tahakkuk Personeli Segilir. =

~ Segenekler

b ) s : = 1022
oOHE 0 e @ wccmei A 5T G000

8




2. 2. Adim: Izin Hakki Gegmis Yillar ve Izin Hakki 2024 sekmeleri sistem tarafindan otomatik getirilir.
Izin Siiresi sekmesine kullanilacak izin siiresi girilir.
Izin Baslangig ve Bitis Tarihleri sekmeleri doldurulurken® (dipnota bakiniz)
Paraflayacak Kullanicilar sekmesinde ilk paraflayici olarak ilgili kisi kendisini seger; ikinci paraflayici olarak gérev yaptig1 birimdeki maas mutemedini seger.
Imzalayacak Kullanicilar sekmesinde Idari Personel icin imzac1 olarak birim amirini (Fakiilte/YO/MYO Sekreteri/Daire Baskani/Genel Sekreter) seger.
Akademik Personeller icin ise ilk imzaci B6liim Bagkani, ikinci imzaci olarak Dekan/YO/MYO Mudirini seger.
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3) Alttaki ekran alintisindaki uyari, “izin bilgisi getir” butonu tiklayiniz.
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4)

“izin bilgisi getir’ butonu tiklandiktan sonra elektronik imza ile onaya sunulur.
Not: Elektronik imzasi olmayan kullanicilar (birim amirinin e-imzasi yok ise) islak imza ile onaya sun sekmesi ile igslem yapmalidir.
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