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KISALTMALAR
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS)

SUREC ADI

EBYS KULLANICI TANIMLAMA VE

Ana Siire¢ Sorumlular:

GUNCELLEME i$ AKISI

Genel Sekreterlik

Ana Siire¢ Uygulayicilar:

EBYS Birimi

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci

Universitemiz biinyesinde gorev yapan akademik ve
idari personelin EBYS’ne eklenmesi, c¢ikarilmasi ve
giincellenmesi ile ilgili destegin saglanmasi

Ana Siire¢ Girdileri Resmi Yazi
Alt Siirecler -
Ana Siirec Ciktilart EBYS personel listesi-ilgili birimin EBYS taleplerinin

karsilanmasi

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri

Gelen Taleplerin Karsilanma Sayis1/Oran1
Personel Memnuniyet Anketi

Ana Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Personel

Ana Siirecin Tedarikgisi

Genel Sekreterlik EBYS Birimi




ELEKTRONIK BELGE YONETIM SiSTEMI (EBYS) KULLANICI TANIMLAMA VE
GUNCELLEME iS AKIS SURECI

Ilgili evrak yazi isleri
miidiirine ve oradan
EBYS yetkilisine sevk
edilir.
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Ik defa kullamici veya

kullanict giincelleme
islemi gergeklestirilir.
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Kullaniciya ait erisim
bilgileri; resmi yazi veya
e-posta ile iletilir.

Evet
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ilk defa kullanic1 veya
kullanicilar ile ilgili
yapilan tiim
giincellemeler EBYS
argivinde kayith tutulur.
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Baglangic

Birim tarafindan tanimlanacak,
giincellenecek kullaniciya ait
bilgiler resmi yazi ile genel
sekreterlige gonderilir.

Bitis

Bagvuru
Uygun mu?

Hayir

Uygun olmayan basvurular
gerekcesiyle Dbirlikte ilgili
birime resmi yazi ile iletilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Emine TEKDEMIR

Ugur inan KAKI

Harun DEMIR




KISALTMALAR
Cumhurbaskanhg iletisim Merkezi (CIMER)

CUMHURBASKANLIGI  ILETiSIM  MERKEZI

SUREC ADI (CIMER ) iISLEMLERI iS AKIS SURECI
Ana Siire¢ Sorumlular: Genel Sekreterlik- CIMER Sorumlulart
Ana Siire¢ Uygulayicilar: Genel Sekreterlik- CIMER Sorumlulari
Ana Siirecin Kapsami ve Amaci CIMER Bagvurularmin Cevaplanmasi

Ana Siire¢ Girdileri Dilek¢e Hakki Kapsaminda Basvuru Yapan Tiizel veya

Gergek Kisiler
Alt Siirecler Hukuk islemleri
Ana Siire¢ Ciktilar: Bagvuruya siiresi i¢cinde verilen cevap
Ana Siire¢ Performans Gostergeleri Cevaplanan CIMER basvuru sayis1 ve orani
Ana Siirecin Miisterisi Sikayet bagvurusu yapanlar

Ana Siirecin Tedarikgisi CIMER Kanunu




CUMHURBASKANLIGI iLETiSIM MERKEZi (CIMER) iS AKIS SURECI

Baglangic

CIMER bilgi edinme
kullanict sisteminden
istek-sikayet-ihbar
bagvurulari alinir.

Evet Hayir

Bagvuru incelenir ilgili makama
bilgi verilir. Tlgili makam uhdesinde
CIMER Koordinatérii ve yetkilisi
tarafindan cevap yazisi hazirlanir.

CIMER Yetkilisi tarafindan
bagvuru EBYS iizerinden ilgili
birime {ist yazi ile gonderilerek 15
giin i¢inde cevap beklenir.
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Basvuru CIMER Yetkilisi Tlgili  birimden gelen cevaplar
tarafindan CIMER bilgi edinme kontrol edilir ve gerekli diizetmeler
kullanicist  sistemine  girilerek yapilarak CIMER bilgi edinme
cevaplanir ve sistemden diisiiliir. sisteminde cevaplanarak sistemden
\. J dustlir.
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CIMER bilgi edinme kullanict
sisteminde yapilan istek-sikayet-

ihbar bagvurulart  ve cevaplart p——p Bitis <
sistemde  kayith  tutulur.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Emine TEKDEMIR Ugur Inan KAKI Harun DEMIR




SUREC ADI

UNIVERSITE SENATOSU, UNIVERSITE
YONETIM KURULU VE UNIVERSITE DiSiPLIN

Ana Siire¢ Sorumlulari

KURULU KARARLARI i$ AKIS SURECI

Akademik ve Idari Birimler, Arastirma Merkezleri,
Koordinatorliikler ve Komisyonlar

Ana Siire¢ Uygulayicilar:

Genel Sekreterlik

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci

Akademik ve Idari Birimler, Arastirma Merkezleri,
Koordinatorliikler ve Komisyonlarla ilgili kararlarin
alinarak birimlere gonderilmesi

Ana Siirec¢ Girdileri Kurul Kararlari
Alt Siirecler -
Ana Siire¢ Ciktilar Kurul kararlarinin ilgili birimlere génderilmesi

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri

Hazirlanan Universite Senato ve Yonetim Kurulu
kararlar1 say1s1

Ana Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Arastirma Merkezleri,
Koordinatorliikler ve Komisyonlar

Ana Siirecin Tedarikgisi

Genel Sekreterlik




UNIVERSITE SENATOSU, UNIiVERSITE YONETIM KURULU VE
UNIVERSITE DjsiPLiN KURULU KARARLARI
IS AKIS SEMASI

Baslangic

A 4

Birimlerden gelen giindem maddeleri Universite
Senatosunda, Universite Yonetim Kurulunda ve
Universite Disiplin Kurulunda gériisiilmek iizere

Genel Sekreterlige gonderilir.

Evet

Genel Sekreterlik tarafindan ilgili
giindem maddeleri ve ekleri dosya
halinde  hazirlanarak ~ Universite
Senatosu ve Universite Yonetim
Kurulu tiyelerine e-posta ile iletilir.
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Kararlastirilan toplant1 yeri, giinii ve
saati Universite Senato ve Universite
Yonetim Kurulu iiyelerine iist yazi ve
telefonla bildirilir.

Toplantida uygun goriilen kararlar
EBYS iizerinden imzaya sunulur.
Imza asamasindan sonra kurul
kararlar1 geregi igin resmi yaziyla
ilgili birimlere gonderilir.
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Tamamlanan kurul
kararlar1 dosyalanir ve
EBYS’de kayith tutulur.
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Teklifler

uygun
mu?

Uygun goriilmeyen teklifler
gerekeeleri ile birlikte resmi yaziyla
ilgili birime gonderilir. Eksikliklerin
olmasi halinde tamamlanmasi igin
ilaili birimlere iade edilir.

Bitig <

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Emine TEKDEMIR

Ugur Inan KAKI

Harun DEMIR




SUREC ADI

GELEN-GIDEN EVRAK HIZMETLERI IS AKIS
SURECI

Ana Siire¢ Sorumlular:

Genel Sekreterlik -Evrak Kayit Birimi

Ana Siire¢c Uygulayicilar

Evrak Kayit Birimi

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci

Kuruma gelen-giden resmi yazigsmalarin zamaninda ve
etkin sekilde gergeklestirilmesi, kayit altina alinmasi,
dagitiminin yapilmasi ve kontroliiniin saglanmasi

Resmi  Yazisma Usul ve Esaslarn Hakkindaki
Yonetmelik kapsaminda, Akademik ve Idari birimlerin

Ana Siire¢ Girdileri yazilari-kargo  islemleri-EBYS  kayitlari-  Ulusal
Elektronik Tebligat Sistemi-Kayitli Elektronik Posta
(KEP)

Alt Siirecler -

Ana Siire¢ Ciktilar: Resmi yazigmalarin KEP’ten ve posta yoluyla alinmasi

ve gonderilmesi

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri

Gelen-giden evrak islemlerinin zamaninda
sonug¢landirilmasi, sayisi ve orani

Ana Siirecin Miisterisi

Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve Idari
Personel, Ogrenci, Resmi Kurumlar

Ana Siirecin Tedarikgisi

Resmi yazisma, EBYS mevzuati, KEP




GELEN-GIDEN EVRAK HiZMETLERI IS AKIS SURECI

Evet

r

Posta, KEP yoluyla Teslim alinan
evraklarm EBYS’den kayit
islemlerinin yapilmast ve Genel
Sekreterlik Yazi Isleri Miidiirliigii'ne

Baglangig

Kamu Kurum ve Kuruluglarinda,
Gergek ve Tiizel Kisilerden gelen-
evraklar  teslim alarak
kontrolii yapilir.

Resmi yazilar, Yazi Isleri Miidiirliigii
tarafindan EBY'S {izerinden ilgili
birimlere 6n sevki yapilarak Genel
Sekretere havale edilir.

On sevki yapilan birimlere Genel
Sekreter tarafindan geregi ve bilgisi
i¢in yazilar havale edilir.
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Resmi yazismalara ait tiim bilgi ve
belgeler EBYS’de kayith tutulur.
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Teslim alinan
evraklar evrak
kayit islemine
uygun mu?

Bitis P

Hayir

Eksikliklerin tamamlanmasi i¢in
Ilgili kamu kurum ve kurulusuna,
gergek ve tiizel kisiye iade edilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Emine TEKDEMIR

Ugur inan KAKI

Harun DEMIR




