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T.C.
MUŞ ALPARSLAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Genel Sekreterlik
Yazı İşleri Müdürlüğü

Sayı    : E-51732808-774.01.06-80250  ………… 
Konu  : Hizmet İçi Eğitim

DAĞITIM YERLERİNE

Üniversitemizde hizmet içi eğitim programı kapsamında ekli listede belirtilen program 
doğrultusunda 31 Ocak-16 Mayıs 2023 tarihleri arasında hizmet içi eğitimi verilecektir. Söz konusu 
eğitimi vermek üzere görevlendirilen personele gerekli duyurunun yapılması ve biriminizde görevli 
personelin katılımlarının sağlanması hususunda;

Bilgilerini ve gereğini rica ederim.

Prof. Dr. Fethi Ahmet POLAT
Rektör

Ek:Hizmet İçi Eğitim Programı (3 sayfa)

 Dağıtım:
Diş Hekimliği Fakültesi Dekanlığına
Eğitim Fakültesi Dekanlığına
Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığına
İletişim Fakültesi Dekanlığına
İslami İlimler Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik-Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Uygulamalı Bilimler Fakültesi Dekanlığına
Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürlüğüne
Bulanık Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Malazgirt Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Varto Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Genel Sekreterliğe
Basın-Yayın ve Halkla İlişkiler Müdürlüğüne
Bilgi İşlem Daire Başkanlığına
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Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğüne
Hukuk Müşavirliğine
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 
Başkanlığına
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına
Personel Daire Başkanlığına
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına
Özel Kalem Müdürlüğüne
Afet Yönetimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Kariyer Geliştirme Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Teknoloji, Araştırma ve Proje Koordinasyon 
Birimine
Bilimsel Araştırma Projeleri (Bap) Koordinasyon 
Birimi Koordinatörlüğüne
Merkezi Araştırma Laboratuvarları Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Uluslararası İlişkiler Birimine
Sayın Doç. Dr. Zeliha TEKİN
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Semra KİYE
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Tülay YAZICI
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Yavuz KOŞAN
Sayın Dr. Öğr. Üyesi Metin SÖYLEMEZ
Sayın Öğr. Gör. Şahiner GÜLER
Sayın Öğr. Gör. Derya ŞEVLİ
Sayın Öğr. Gör. Neslihan DEMİREL
Sayın Öğr. Gör. Serdar DİK
Sayın Öğr. Gör. Aykut Kaan EREN
Sayın Uğur İnan KAKİ
Sayın Sabri İNCİ
Sayın Reşat DEGER
Sayın Şeref ATAMAN
Sayın Orumbay YAŞAR
Sayın Av. Necati ÇELİK
Sayın Kemal AKTAŞ
Sayın Halil KURT
Sayın Zeynep KARAGÜZEL
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MUŞ ALPARSLAN ÜNİVERSİTESİ HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANLAMASI

S.No Eğitimin Konusu Eğitimi Verecek Personel Eğitimin Yeri, Tarihi ve 
Saati

Eğitime Katılacak 
Personel

1 Temel Bilgisayar Kullanımı (Ofis 
Yazılımları, Word, Excel) Konulu Eğitim Öğr. Gör. Şahiner GÜLER

- Kütüphane Bilgisayar 
Laboratuvarı
-31 Ocak 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

2 Etkili İletişim ve Adabı Muaşeret Konulu 
Eğitim Öğr. Gör. Derya ŞEVLİ

-Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-2 Şubat 2023 Perşembe
-14.00

Tüm personel (Birim iş 
ve işlemlerini yürütecek 
yeterli sayıda personel 
bulundurmalı)

3 Protokol Yönetimi ve Organizasyon 
(Tören, şenlik vb.) Konulu Eğitim Öğr. Gör. Neslihan DEMİREL

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-7 Şubat 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

4 Halkla İlişkiler Konulu Eğitim Dr. Öğr. Üyesi Tülay YAZICI

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-9 Şubat 2023 Perşembe
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

5 Photoshop ve Tasarım Konulu Eğitim Öğr. Gör. Serdar DİK

- Tasarım Bölümü Grafik 
Tasarım Atölyesi
-14 Şubat 2023 Salı
-14.00

Akademik birimlerin 
grafik-Tasarım 
sorumluları ile diğer 
birimlerde bu eğitimi 
almak isteyen personel.

6 Öfke Kontrolü ve Stresle Başa Çıkma Yolları 
Konulu Eğitim Dr. Semra KİYE

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-16 Şubat 2023 Perşembe
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

7 Sorun Çözme ve Karar Verme Teknikleri 
Konulu Eğitim Dr. Öğr. Üyesi Yavuz KOŞAN

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
- 21 Şubat 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

8 Takım Çalışması ve Motivasyon Konulu 
Eğitim Dr. Öğr. Üyesi Metin SÖYLEMEZ

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-23 Şubat 2023 Perşembe
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel



9 Diksiyon Eğitimi, Etkili ve Hızlı Okuma 
Eğitimi, Nefes Teknikleri Konulu Eğitim Öğr. Gör. Aykut Kaan EREN

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-28 Şubat 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

10 Zaman Yönetimi Konulu Eğitim Doç. Dr. Zeliha TEKİN

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-2 Mart 2023 Perşembe  
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

11 Resmi Yazışma ve EBYS Kuralları Konulu 
Eğitim

Fakülte Sekreteri Yusuf BAĞCI
Şef Emine TEKDEMİR

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-7 Mart 2023 Salı
-14.00

Son 2 yılda göreve 
başlayan personel 
(Eğitim tarihine yakın 
güncel isim listeleri 
birimlerle 
paylaşılacaktır.)

12
5018 Sayılı Kanun Kapsamında Mali 
Yönetim, Sorumluluk ve Yaptırımlar Konulu 
Eğitim

Genel Sekreter Yrd. Uğur İnan KAKİ

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-9 Mart 2023 Perşembe
-14.00

Tüm birimlerin 
Tahakkuk ve Taşınır 
Yetkilileri

13 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu (Kamu 
Personel Özlük Hakları) Daire Başkanı Sabri İNCİ

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-14 Mart 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel

14 Stratejik Plan, Performans Programı ve 
Faaliyet Raporu Hazırlama Konulu Eğitim Daire Başkanı Reşat DEĞER

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-16 Mart 2023 Perşembe
-14.00

Tüm birimlerden en az 
1 Personel

15 Maaş Tahakkuk İşlemleri (KBS) Konulu 
Eğitim Şube Müdürü Şeref ATAMAN

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-21 Mart 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerin 
Tahakkuk Yetkilileri

16 Staj İşlemleri Konulu Eğitim Şube Müdürü Orumbay YAŞAR

-Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-2 Mayıs 2023 Salı
-14.00

Akademik birimlerin 
Staj İşlem Yetkilileri

17 Taşınır Yönetim Sistemi ve Stok Yönetimi 
Konulu Eğitim Şef Kemal AKTAŞ

- Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-4 Mayıs 2023 Perşembe
-14.00

Tüm birimlerin Taşınır 
Yetkilileri



18 MYS Programının Kullanımı Konulu Eğitim Şef Halil KURT

-Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
- 16 Mayıs 2023 Salı
-14.00

Tüm birimlerin 
Tahakkuk ve Taşınır 
Yetkilileri

19 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık 
Sigortası Kanunu Konulu Eğitim

Gökmen BURKAZ 
(Muş Sosyal Güvenlik İl Müdür Yardımcısı) 

-Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-9 Mayıs Salı
-14.00

Tüm birimlerin 
Tahakkuk ve Taşınır 
Yetkilileri

20 Öğrenci Bilgi Sistemi (Proliz) Konulu Eğitim Şef Zeynep KARAGÜZEL

-Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-11 Mayıs 2023 Perşembe 
-14.00

Akademik birimlerin 
Öğrenci İşleri 
Yetkilileri

21 4857 Sayılı İş Kanunu Konulu Eğitim Hukuk Müşaviri Necati ÇELİK

Prof. Dr. Sabahattin Zaim 
Konferans Salonu
-16 Mayıs 2023 Salı 
-14.00

Tüm birimlerden en az 
2 Personel


